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Unisoft 電電電電腦腦腦腦打卡鐘系統打卡鐘系統打卡鐘系統打卡鐘系統 
Time Attendance System 

 

-  員 工 記 錄員 工 記 錄員 工 記 錄員 工 記 錄 、、、、 考 勤考 勤考 勤考 勤 、、、、 假 期 及 薪 酬 管 理 系 統假 期 及 薪 酬 管 理 系 統假 期 及 薪 酬 管 理 系 統假 期 及 薪 酬 管 理 系 統  

 

Unisoft 電腦電腦電腦電腦打 卡 鐘 系 統打 卡 鐘 系 統打 卡 鐘 系 統打 卡 鐘 系 統 能 幫 助 你 管 理 員

工 上 班 下 班 的 資 料 。 此 系 統 能 讓 你 設 定 分 行 ， 職 位

和 員 工 資 料 。 每 個 職 位 可 以 設 定 不 同 上 班 下 班 時

間 ， 非 常 適 合 有 輪 班 制 的 行 業 使 用 ， 例 如 零 售 業 和 服 務 業 。 這 系 統 可 以 列 印 員 工 證 ， 員 工

證 內 有 條 碼 ， 員 工 可 以 用 這 條 碼 記 錄 上 班 下 班 。 特 設 每 日 ， 每 月 和 每 年 出 勤 ,薪 金 和 假 期 報

表 ， 讓 管 理 人 可 以 有 系 統 地 監 察 員 工 的 出 勤 狀 況 和 出 糧 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 



 

Room 813, Nan Fung Centre, 264-298 Castle Peak Road, Tsuen Wan, N.T., Hong Kong. 

Tel: 24985162               Fax:26762752          Web-Site: www.unisofthk.com 
 

 
Unisoft 電電電電腦腦腦腦打卡鐘系統打卡鐘系統打卡鐘系統打卡鐘系統 
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記錄員工記錄員工記錄員工記錄員工 工作時間工作時間工作時間工作時間、、、、工作時數工作時數工作時數工作時數、、、、欠鐘欠鐘欠鐘欠鐘、、、、補鐘時數補鐘時數補鐘時數補鐘時數。。。。 

(根據最低工資條例計算工作時數) 

在員工每天拍卡簽到、簽走時，系統會記錄及計算員工工作時間、遲到、加班及早退。 

系統亦會記錄員工因遲到、早退、中途離開而欠鐘及補鐘加班。 

相關欠鐘補鐘結餘亦可自動計算而顯示於員工出席報告。 

 

可選擇智能拍卡、條碼式拍卡 (Bar code) 或 輸入員工編號及密碼作簽到方式 

功能包括功能包括功能包括功能包括: 

員工簽到版 
查看自己近期簽到簽走記錄 
支援員工欠鐘補鐘簽到、簽走 
支援員工中途離開而欠鐘  
員工查看個人簽到簽走記錄 
補入、修改員工出席時間記錄 
 
根據最低工資條例計算工作時數 
設定各員工用膳時間是否工作時數 
設定各類休息日是否有薪 
設定時數計算單位 
支援公司同意員工早到或加班計工作時數 
 
員工值日表 
員工出席報告 
報告可查看、列印或匯出 Excel 
員工打卡備註 
擁有權限的同事可補入、修改出席時間記錄 
查看忘記打卡員工 

HK$2,800 
一個地點使用權一個地點使用權一個地點使用權一個地點使用權 

- 包首年伺服器租用服務包首年伺服器租用服務包首年伺服器租用服務包首年伺服器租用服務 

- 包包包包 20 張智能卡張智能卡張智能卡張智能卡 

- 包一個讀卡機包一個讀卡機包一個讀卡機包一個讀卡機 

- 電話支援電話支援電話支援電話支援 

 

  

假設每月貴公司用假設每月貴公司用假設每月貴公司用假設每月貴公司用 2222 天的工作時間處天的工作時間處天的工作時間處天的工作時間處
理員工的工時及工資理員工的工時及工資理員工的工時及工資理員工的工時及工資, , , ,     

以最低工資計算以最低工資計算以最低工資計算以最低工資計算    ($30 X 16 Hrs), ($30 X 16 Hrs), ($30 X 16 Hrs), ($30 X 16 Hrs), 每月每月每月每月
的成本便要的成本便要的成本便要的成本便要$480$480$480$480 元元元元, , , , 半年便要半年便要半年便要半年便要$$$$2,880. 2,880. 2,880. 2,880.     

但現在只須要但現在只須要但現在只須要但現在只須要 : 


